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พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
 

ควำมเป็นมำ 
 ในมำตรำ 3/1 แห่งพระรำชบัญญัติ ระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน (ฉบับที่ 5 ) พ.ศ.2545 ซึ่งเป็น
กฎหมำยที่เป็นของกำรปฏิรูปรำชกำรได้วำงกรอบแนวทำงกำรบริหำรรำชกำรไว้ว่ำ “ กำรบริหำรรำชกำรต้อง
เป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชำชน เกิดผลสัมฤทธ์ิต่อภำรกิจของรัฐ ควำมมีประสิทธิภำพ ควำมคุ้มค่ำในเชิง
ภำรกิจแห่งรัฐ กำรลดข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน กำรลดภำรกิจและยุบเลิกหน่วยงำนที่ไม่จ ำเป็น กำรกระจำย
อ ำนำจกำรตัดสินใจ กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน” และเพื่อให้กำร
ด ำเนินกำรดังกล่ำว จึงได้มีกำรประกำศใช้พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำร
บ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ.2546 ซึ่งผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 10 ตุลำคม 2546 โดยเนื้อหำเป็นกำรก ำหนดแนวทำงกำร
บริหำรรำชกำร เพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ในกำรบริหำรรำชกำร คือ 
 -  กำรบริหำรรำชกำรที่มุ่งให้เกิดประโยชน์สุขแก่ประชำชน โดยยึดประชำชนเป็นศูนย์กลำง เพื่อ
ตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนและก่อให้เกิดผลกระทบในทำงที่ดีต่อกำรพัฒนำชีวิตของประชำชน 
 -  เกิดผลสัมฤทธ์ิต่อภำรกิจของรัฐ โดยยึดกำรบริหำรแบบบูรณำกำร ซึ่งมุ่งเน้นผลลัพธ์ที่เกิดข้ึนจำกกำร
ปฏิบัติงำน ที่สอดคล้องเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน โดยกำรจัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรไว้ล่วงหน้ำ ที่
สำมำรถแสดงผลและวัดผลงำนได้อย่ำงชัดเจน 
 -  มีประสิทธิภำพและเกิดควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจของรัฐ โดยในกำรด ำเนินภำรกิจของรัฐ จะต้องมีกำร
เปรียบเทียบต้นทุนค่ำใช้จ่ำยที่ใช้ในกำรด ำเนินงำน ทั้งภำยในหน่วยงำนของตนเองและระหว่ำงหน่วยงำน 
โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งในกรณีที่เป็นกำรด ำเนินภำรกิจในลักษณะเดียวกัน เพื่อดูผลลัพธ์ที่เกิดว่ำมีควำมคุ้มค่ำกับเงิน
ลงทุนที่เกิดจำกกำรน ำภำษีของประชำชนไปใช้หรือไม่ อย่ำงไร 
 -  ไม่มีข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนเกินควำมจ ำเป็น โดยลดข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรจำกที่
เป็นอยู่เดิม มอบอ ำนำจกำรตัดสินใจให้กับผู้ที่อยู่ใกล้ชิดกับประชำชน จัดบริกำรให้ประชำชนสำมำรถรับบริกำร
ให้แล้วเสร็จในที่เดียวกัน เพื่อให้ประชำชนได้รับบริกำรที่สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น 
 - มีกำรปรับปรุงภำรกิจของส่วนรำชกำรให้ทันต่อเหตุกำรณ์ โดยจะต้องมีกำรทบทวน และปรับปรุง
กระบวนกำรข้ันตอนกำรท ำงำนใหม่อยู่เสมอ จัดล ำดับควำมส ำคัญและควำมจ ำเป็นของงำน หรือโครงกำรที่จะ
ท ำให้สอดคล้องกับแผนงบประมำณ และปรับปรุงกฎหมำย กฎ ระเบียบต่ำงๆ ให้เหมำะสม 
 -  ประชำชนได้รับกำรอ ำนวยควำมสะดวกและได้รับกำรตอบสนองตำมควำมต้องกำร ได้แก่ กำรปฏิบัติ
รำชกำรที่มุ่งเน้นถึงควำมต้องกำรและควำมพึงพอใจของประชำชนผู้รับบริกำรเป็นหลัก จึงต้องมีกำรส ำรวจ
ควำมต้องกำรของประชำชน และควำมพึงพอใจของผู้บริกำรในหลำกหลำยวิธีและเป็นไปอย่ำงสม่ ำเสมอ เพื่อ
น ำมำปรับปรุงกำรปฏิบัติรำชกำร 
 -  มีกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนอย่ำงสม่ ำเสมอ โดยต้องสร้ำงระบบกำรควบคุมตนเองและมีกำร
ตรวจสอบ ติดตำม วัดผลปฏิบัติงำนอย่ำงสม่ ำเสมอ ซึ่งจะท ำให้สำมำรถผลักดันกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนให้



  

บรรลุเป้ำหมำยได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ ทั้งยังช่วยให้กำรพิจำรณำบ ำเหน็จควำมชอบ และรำงวัลเป็นไปตำมผล
ปฏิบัติงำนอย่ำงจิงจัง 

กำรบังคับใช้พระรำชกฤษฎีกำ 
 1. บังคับใช้กับส่วนรำชกำร ซึ่งหมำยถึงทุกกระทรวง ทบวง กรม ทั้งที่เป็นรำชกำรส่วนกลำงและ
รำชกำรส่วนภูมิภำค รวมทั้งหน่วยงำนอื่นที่อยู่ในก ำกับของรำชกำรฝ่ำยบริหำรที่มีกำรจัดต้ังข้ึนและมีกำรปฏิบัติ
รำชกำรเช่นเดียวกับกระทรวง ทบวง กรม ซึ่งในกำรที่จะก ำหนดให้เรื่องใด จะใช้กับส่วนรำชกำรใด ในเวลำใด 
โดยจะมีเงื่อนไขอย่ำงไร ให้เป็นหน้ำที่ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร (ก.พ.ร.) ในกำรส ำรวจ
ควำมพร้อม กำรเตรียมกำรล่วงหน้ำ และรำยงำนต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อมีมติต่อไป 
 2. บังคับให้กับรัฐวิสำหกิจ องค์กรมหำชน และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ซึ่งหน่วยงำนเหล่ำนี้ปกติ
ตำมกฎหมำยจัดต้ังองค์กร จะให้อ ำนำจอิสระในกำรบริหำรงำนขององค์กร จึงไม่อำจน ำพระรำชกฤษฎีกำนี้ไปใช้
บังคับทันทีได้ แต่อย่ำงไรก็ตำมเนื่องจำกกำรปฏิบัติงำนองค์กรเหล่ำนี้มีส่วนใกล้ชิดต่อกำรให้บริกำรประชำชน
โดยตรง ในกำรปฏิบัติภำรกิจจึงควรน ำหลักกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำนี้ ไปก ำหนดหลักเกณฑ์ของแต่ละองค์กร
ข้ึน โดนให้มีแนวทำงสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ตำมพระรำชกฤษฎีกำนี้ และให้หน่วยงำนที่มีอ ำนำจก ำกับดูแล
องค์กรเหล่ำน้ีตำมกฎหมำย มีหน้ำที่ดูแลให้มีกำรก ำหนดแนวทำงกำรบริหำรงำนให้เป็นไปตำมพระรำชกฤษฎีกำ
นี้ด้วย 

 สำระส ำคัญของพระรำชกฤษฎีกำ 
 พระรำชกฤษฎีกำนี้ประกอบด้วยบทบัญญัติต่ำงๆ ที่มีเนื้อหำก ำหนดแนวทำงให้ส่วนรำชกำรปฏิบัติ รวม
ทั้งหมด 9 หมวด โดยแต่ละหมวดมีเนื้อหำส ำคัญสรุปได้ดังนี้ 
 หมวด 1 กำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี เป็นกำรก ำหนดค ำนิยำมของกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี
ในภำพรวม ซึ่งเป็นกำรช้ีให้ให้ถึงวัตถุประสงค์ของกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี เรื่องต่ำงๆ เช่น เกิดประโยชน์
สุขของประชำชน เกิดผลสัมฤทธ์ิต่อภำรกิจของรัฐ ไม่มีข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนเกินควำมจ ำเป็น ประชำชน ได้รับ
กำรอ ำนวยควำมสะดวกและได้รับกำรตอบสนองควำมต้องกำร เป็นต้น 
 หมวด 2 กำรบริหำรรำชกำรเพื่อให้เกิดประโยชน์สุขของประชำชน เป็นกำรก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติ
รำชกำรในควำมหมำยของกำรบริหำรรำชกำรให้เกิดประโยชน์สุขของประชำชนว่ำต้องอยู่ในแนวทำงที่ถือว่ำ
ประชำชนเป็นศูนย์กลำงในกำรได้รับบริกำรจำกรัฐ และกำรด ำเนินงำนต้องมีควำมโปร่งใสเปิดเผย ตลอดจนให้
ประชำชนมีส่วนร่วมในกำรบริหำรรำชกำร 
 หมวด 3 กำรบริหำรรำชกำรเพื่อให้เกิดผลสัมฤทธ์ิต่อภำรกิจของรัฐ เป็นกำรบริหำรรำชกำรแบบมุ่ง
ผลสัมฤทธ์ิมีส่วนเช่ือมโยงโดยตรงกับกำรบริหำรแบบมุ่งเน้นผลกำรปฏิบัติงำนภำครัฐ (บูรณำกำร) และ
ครอบคลุมเทคนิคในด้ำนกำรบริหำรหลำยเรื่อง โดยเริ่มตั้งแต่กำรวำงแผนเพื่อก ำหนดเป็นแผนระยะยำว มุ่งให้
เกิดผลส ำเร็จ โดยมีเป้ำหมำยที่แสดงถึงผลผลิตและผลลัพธ์ ตลอดจนจนเช่ือมโยงกับกำรจัดสรรงบประมำณแบบ
มุ่งเน้นผลกำรปฏิบัติงำน โดยมีผู้รับผิดชอบต่อผลกำรปฏิบัติที่ชัดเจน และมีเป้ำหมำยกำรท ำงำนที่ก ำหนดไดด้ว้ย
กำรท ำข้อตกลงในกำรปฏิบัติงำน และมีตัวช้ีวัดผลกำรด ำเนินงำนหลักที่น ำไปสู่กำรวัดผลกำรปฏิบัติงำน 



  

 หมวด 4 กำรบริหำรรำชกำรอย่ำงมีประสิทธิภำพและเกิดควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจภำครัฐ เป็นกำร
ก ำหนดวิธีกำรท ำงำนของส่วนรำชกำรทั้งในกรณีที่ให้เกิดประสิทธิภำพในกำรท ำงำนและสำมำรถวัดควำมคุ้มค่ำ
ในกำรปฏิบัติแต่ละภำรกิจ โดยก ำหนดให้ส่วนรำชกำรต้องปฏิบัติตำมหลักควำมโปร่งใส หลักควำมคุ้มค่ำ หลัก
ควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน (หลักควำมรับผิดชอบ) 
 หมวด 5 กำรลดข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน เป็นกำรก ำหนดหน้ำที่ให้ส่วนรำชกำรปฏิบัติเพื่อเป็นกำรลด
ระยะเวลำในกำรพิจำรณำ กำรสั่ง กำรอนุญำต กำรอนุมัติ หรือปฏิบัติรำชกำรที่มีผลโดยตรงต่อประชำชนให้เกิด
ควำมสะดวกรวดเร็ว โดยวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรตัดสินใจ กำรจัดต้ังศูนย์บริกำรร่วมเป็นต้น 
 หมวด 6 กำรปรับปรุงภำรกิจของส่วนรำชกำร เป็นกำรก ำหนดให้ส่วนรำชกำรต้องกำรให้มีกำรทบทวน
ภำรกิจของตนเองว่ำมีควำมจ ำเป็นหรือไม่ โดยให้ค ำนึงถึงควำมคุ้มค่ำ และสถำนกำรณ์อื่นประกอบกันและให้มี
กำรทบทวนภำรกิจของตนเองว่ำมีควำมจ ำเป็นหรือไม่ โดยให้ค ำนึงถึงควำมคุ้มค่ำ และสถำนกำรณ์อื่นประกอบ
กันและให้มีกำรทบทวนกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับเพื่อปรับปรุงให้เหมำะสมกับภำรกิจของส่วนรำชกำร 
 หมวด 7 กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน  เป็นกำรก ำหนด
แนวทำงที่ส่วนรำชกำรต้องจัดให้มีขึ้นเพื่อเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนให้ได้รับกำรบริกำรโดยเร็ว 
ในขณะเดียวกันก็จะสำมำรถตรวจสอบควำมต้องกำรของประชำชน รับรู้สภำพปัญหำและแก้ไขปัญหำได้ 
ส ำหรับกำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนมีวิธีกำรที่สำมำรถด ำเนินกำรได้ 
เช่น ก ำหนดระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน มีกำรให้บริกำรด้วยระบบเครือข่ำยสำรสนเทศ จัดให้มีระบบรับฟังข้อ
ร้องเรียน มีกำรเปิดเผยข้อมูล เป็นต้น 
 หมวด 8 กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนรำชกำร เป็นกำรวัดผลกำรปฏิบัติงำนรำชกำรว่ำมีผลสัมฤทธ์ิ
ตรงตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดข้ึนไว้หรือไม่ ตลอดจนเรื่องคุณภำพ และควำมพึงพอใจอยู่ในระดับที่ยอมรับได้
หรือไม่ รวมทั้งมีกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติรำชกำรภำยในองค์กรด้วย 
 หมวด 9 บทเบ็ดเตล็ด ก ำหนดให้ ก.พ.ร. อำจก ำหนดให้ส่วนรำชกำรต้องปฏิบัติได้นอกเหนือจำกที่
ก ำหนดไว้ หรือก ำหนดมำตรกำรอื่นเพิ่มเติมจำกพระรำชกฤษฎีกำนี้ได้ โดยควำมเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 
และก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดท ำหลักเกณฑ์กำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมือง ที่ดีตำมแนวทำงพระ
รำชกฤษฎีกำนี้ โดยอย่ำงน้อยต้องมีหลักเกณฑ์เกี่ยวกับกำรลดข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนและกำรอ ำนวยควำม
สะดวกและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนที่สอดคล้องกับบทบัญญัติในหมวด 5 และ หมวด 7 โดยให้
เป็นหน้ำที่ของกระทรวงมหำดไทยดูแลและให้ควำมช่วยเหลือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในกำรจัดท ำ
หลักเกณฑ์กำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี 

 ประโยชน์ที่ได้รับจำกกำรตรำพระรำชกฤษฎีกำนี้ 
  1. รัฐจะสำมำรถก ำหนดนโยบำย และเป้ำหมำยกำรด ำเนินงำนที่ชัดเจน และมีกลไกที่จะ
พัฒนำองค์กรของภำครัฐให้มีประสิทธิภำพ 
  2. ส่วนรำชกำรและข้ำรำชกำร จะมีแนวทำงในกำรปฏิบัติรำชกำรที่เป็นมำตรฐำนที่ชัดเจน มี
ควำมโปร่งใส สำมำรถวัดผลกำรด ำเนินงำนได้ 



  

  3. ประชำชนจะได้รับบริกำรที่รวดเร็ว สำมำรถตรวจสอบกำรด ำเนินงำนได้ และมีส่วนร่วมใน
กำรบริหำรงำนภำครัฐ 

 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ ซึ่งเป็นหน่วยงำนบริหำรรำชกำรส่วนท้องถ่ิน เป็นองค์กรของรัฐ ซึ่ง
จะต้องถือปฏิบัติตำมพระรำชกฤษฎีกำดังกล่ำว และโดยเฉพำะในมำตรำ 9 ก ำหนดไว้ว่ำกำรบริหำรรำชกำร
เพื่อให้ผลสัมฤทธ์ิต่อภำรกิจของรัฐให้ส่วนรำชกำรปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  (1) ก่อนจะด ำเนินตำมภำรกิจใด ส่วนรำชกำรต้องจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรไว้เป็นกำรล่วงหน้ำ 
 (2) กำรก ำหนดแผนปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรตำม (1) ต้องมีรำยละเอียดของระยะเวลำ และ
งบประมำณที่จะต้องใช้ในกำรด ำเนินกำรของแต่ละข้ันตอน เป้ำหมำยของกำรกิจผลสัมฤทธ์ิของภำรกิจ และ
ตัวช้ีวัดตำมส ำเร็จของภำรกิจ 
 (3) ส่วนรำชกำรต้องจัดให้มีกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติตำมแผนปฏิบัติรำชกำรตำม
หลักเกณฑ์ และวิธีกำรที่ส่วนรำชกำรก ำหนดข้ึนซึ่งต้องสอดคล้องกับมำตรฐำน ก.พ.ร. ก ำหนด 
 (4) ในกรณีที่กำรปฏิบัติภำรกิจหรือปฏิบัติตำมแผนปฏิบัติรำชกำรเกิดผลกระทบหรือเปลี่ยนแปลง
แผนปฏิบัติรำชกำรให้เหมำะสม 

 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ จึงได้จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2560 
เพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติรำชกำรที่เป็นมำตรฐำนที่ชัดเจน มีควำมโปร่งใส สำมำรถจัดผลกำรด ำเนินงำน
ได้ และประชำชนสำมำรถตรวจสอบกำรด ำเนินงำน และมีส่วนร่วมในกำรบริหำรงำน ซึ่งจะก่อให้เกิดประโยชน์
แก่ประชำชนในทันทีต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

บทท่ี 2 
ข้อมูลพื้นฐำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ 

1.สภำพทั่วไป 
1.1 ที่ตั้งและขนำด 

  ต ำบลสมอพลือตั้งอยู่ทำงทิศตะวันออกของ อ ำเภอบ้ำนลำด  จงัหวดัเพชรบุรี ซ่ึงอยู่ห่ำงจำกตัว
อ ำเภอเป็นระยะทำงประมำณ 5 กิโลเมตร อยู่ทำงทิศใต้ของจังหวัดเพชรบุรี  ซ่ึงอยู่ห่ำงจำกตัวจังหวัดเป็นระยะทำง
ประมำณ  5 กิโลเมตร 

 

1.2 เน้ือที่ 
 1.2.1 ต ำบลสมอพลือมีเน้ือที่ทั้งสิ้น 5.972 ตร.กม. หรือประมำณ 3,733 ไร่ 

 1.2.2 ที่ดินในต ำบลสมอพลือ ที่รำษฎรถือครองมีเอกสำรสิทธ์ิทั้งหมดและที่ส่วนใหญ่ใช้  
         ประกอบอำชีพทำงกำรเกษตร ลักษณะพื้นที่เป็นที่รำบลุ่มดินเหนียวปนทรำย  
      1.2.3  ที่สำธำรณะประโยชน์  4  แปลง   

- ตั้งอยู่หมู่  1  จ ำนวน  99  ตำรำงวำ     
- ตั้งอยู่หมู่  4  จ ำนวน  1  งำน  72  ตำรำงวำ 
- ตั้งอยู่หมู่  4  จ ำนวน  4  ไร่ 1  งำน  60  ตำรำงวำ 
- ตั้งอยู่หมู่  5  จ ำนวน  3  งำน      

1.3 ภูมิประเทศ 
1.3.1 ลักษณะทั่วไปของต ำบลสมอพลือ   เป็นที่รำบลุ่มมีแม่น้ ำเพชรบุรีไหลผ่ำนทำงทิศตะวัน 

ตกของต ำบล (ไหลผ่ำนหมู1่ และ หมู่2)  และมีคลองชลประทำนสำยสำมตัดผ่ำน (หมู่ 1,2,3 และหมู่ 6) ทำงทิศใต้มี
ถนนเพชรเกษมตัดผ่ำนกลำงต ำบล  (หมู่ 1,2 และ 6) สภำพพ้ืนที่ทั่วไป เหมำะสมกับกำรท ำเกษตรกรรม 

1.3.2 อำณำเขตของต ำบล 
ทิศเหนือ   จดต ำบลต้นมะม่วง     อ ำเภอเมือง    จังหวดัเพชรบุรี 

ทิศใต ้   จดต ำบลท่ำเสน         อ ำเภอบ้ำนลำด        จังหวดัเพชรบุรี 

ทิศตะวันออก   จดต ำบลโพธ์ิไร่หวำน   อ ำเภอเมือง   จังหวดัเพชรบุรี 

ทิศตะวันตก     จดต ำบลท่ำเสน         อ ำเภอบ้ำนลำด       จังหวดัเพชรบุรี 

1.4 จ ำนวนหมู่บ้ำน 
               ต ำบลสมอพลือ  แบง่กำรปกครองออกเป็น  6  หมู่บ้ำน  คอื  

   - หมู่ท่ี 1 บ้ำนสมอพลือ  

   -  หมู่ท่ี 2    บ้ำนโพธ์ิ  

   -  หมู่ท่ี 3    บ้ำนไร่คำ                 

   -  หมู่ท่ี 4 บ้ำนนำพนัง 

   -  หมู่ท่ี 5 บ้ำนห้วยเสือ 

   -  หมู่ท่ี 6 บ้ำนดอนพลับ 



  

ต ำบลสมอพลือ  ได้ประกำศจัดตั้งเป็นองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเม่ือวันที่  23 กุมภำพันธ์  2540 

โดยทัง้  6  หมู่บ้ำน  ตัง้อยู่ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเต็มพื้นที่ 

1.5 จ ำนวนสมำชิกสภำ อบต. 

หมู่ท่ี ชื่อหมู่บ้ำน 
จ ำนวนสมำชิกสภำ อบต. 

ชำย หญิง รวม 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

บ้ำนสมอพลือ 

บ้ำนโพธ์ิ 

บ้ำนไร่คำ 

บ้ำนนำพะนัง 

บ้ำนห้วยเสือ 

บ้ำนดอนพลับ 

- 

1 

2 

2 

- 

2 

2 

1 

- 

- 

2 

- 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

12 

 

1.6 จ ำนวนประชำกร 
 -  จ ำนวนครัวเรือนทั้งสิ้น   837   ครัวเรือน 
 -  ประชำกรทั้งสิ้น    2,398   คน แยกเป็น   

เพศชำย  จ ำนวน  1,103  คน   

เพศหญิง  จ ำนวน 1,295   คน    มีควำมหนำแน่นเฉลีย่ 377 คน/ตำรำงกิโลเมตร 

 

 

 

 

 

 

 



  

หมู่ท่ี ชื่อหมู่บ้ำน 
จ ำนวน 

ครัวเรือน 

จ ำนวนประชำกร  (คน) 

ชำย หญงิ รวม 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

สมอพลือ 

บ้ำนโพธ์ิ 

ไร่คำ 

นำพนัง 

ห้วยเสือ 

ดอนพลับ 

205 

216 

146 

84 

92 

94 

297 

258 

125 

108 

153 

162 

380 

286 

150 

139 

155 

185 

677 

544 

275 

247 

308 

347 

837 1,103 1,295 2,398 

 

       *หมำยเหต ุ  ยอดจ ำนวนประชำกรจำก ฝำ่ยทะเบียนรำษฎร์อ ำเภอบ้ำนลำด ของเดือน เมษำยน 2559 

2.  สภำพทำงเศรษฐกิจ 
2.1 อำชีพ 

สภำพพ้ืนที่โดยทั่วไป  เป็นที่รำบลุ่มเหมำะสมกับกำรท ำเกษตรกรรมและมีพื้นที่บำงส่วนติด 
กับถนนเพชรเกษมเหมำะสมกับกำรตั้งธุรกิจประเภทอุตสำหกรรมกำรค้ำและบริกำร โดยส่วนใหญ่ประชำชนมีอำชีพใน
กำรท ำนำ  ท ำไร่  ท ำสวน เลี้ยงสัตว์ และประกอบอำชีพค้ำขำย 
 

2.2 หน่วยธุรกิจในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 ปั๊มน้ ำมัน                                 จ ำนวน     2 แห่ง      
 บริษัทขำยสง่ปูนซีเมนต์             จ ำนวน      1    แห่ง 
 ร้ำนขำยวัสดุก่อสร้ำง   จ ำนวน      3   แห่ง 
 อู่ซ่อมยำนยนต ์    จ ำนวน      4    แห่ง 
 โรงสีขำ้ว                             จ ำนวน      1  แห่ง 
 โรงงำนกล้วยกวน    จ ำนวน      2  แห่ง 
 อู่ซ่อมแอร์รถยนต ์    จ ำนวน      1   แห่ง 
 ร้ำนท ำผม    จ ำนวน      2   แห่ง 
 ร้ำนค้ำทั่วไป    จ ำนวน     53   แห่ง 
 รีสอร์ท     จ ำนวน     1     แหง่ 
 บริษัทเสริมสขุ  (จ ำกัด)  มหำชน  จ ำนวน     1 แห่ง 
 บริษัทแลคตำซอย  (จ ำกัด)   จ ำนวน     1 แห่ง 
 ร้ำนประดับยนตต์ดิตัง้เคร่ืองเสยีง  จ ำนวน     1 แห่ง 
 บริษัท T.O.T. จ ำกัด (โกดังเก็บของ)  จ ำนวน     1 แห่ง 
 บริษัท ซู ซุ กิ    จ ำนวน     1 แห่ง 



  

 สนำมยิงปืน    จ ำนวน     1 แห่ง 
 โรงไม้แปรรูป    จ ำนวน     1 แห่ง 
 

3. สภำพทำงสังคม 
 3.1 กำรศึกษำ 
  3.1.1 โรงเรียนประถมศึกษำ/อนุบำล จ ำนวน  1  แห่ง  ประกอบด้วย 
            โรงเรียนวดัห้วยเสือ (มงคลประชำรงัสรรค)์  ครู  4  คน   
           ประถมศึกษำมีนักเรียน 49 คน 
           ระดับอนุบำลมีนักเรียน 16 คน 
  3.1.2 ศูนย์พฒันำเด็กเล็ก  จ ำนวน  1  แห่ง  คือ 
           ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กต ำบลสมอพลือ 
  3.1.3 ที่อ่ำนหนังสือพิมพ์ประจ ำหมูบ่้ำน 7 แห่ง 

3.2 สถำบันและองค์กำรทำงศำสนำ 
  ต ำบลสมอพลือ  มีวดัจ ำนวน  4  แห่ง  คือ 

 วัดท่ำไชยศิริ     ตั้งอยู่หมู่ท่ี  1    
 วัดโพธำวำส  ตั้งอยู่หมู่ท่ี  2 
 วัดกลำงวณำรำม ตั้งอยู่หมู่ท่ี  1           
 วัดห้วยเสือ  ตั้งอยู่หมู่ท่ี  5 

3.3 สำธำรณสุข 
 -  โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพ 1 แห่ง คือ โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลสมอพลือ ประกอบด้วย
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร จ ำนวน 2 คน , พยำบำลวิชำชีพช ำนำญกำร จ ำนวน 1 คน  ,นักวิชำกำร
สำธำรณสุข 1 คน (ลูกจ้ำงชั่วครำว), แพทย์แผนไทย 1 คน  (ลูกจ้ำงชั่วครำว) , พนักงำนช่วยเหลือคนไข้ 4 
คน (พนักงำนกระทรวง 3 คน, ลูกจ้ำงชั่วครำว 1 คน )  ,เจ้ำพนักงำนทันตสำธำรณสุข 1 คน , เจ้ำพนักงำน
สำธำรณสุข (แพทย์แผนไทย) 1 คน  รวมทั้งหมดเป็นจ ำนวน  11  คน และ อำสำสมัครสำธำรณสุข จ ำนวน 
49  คน 
 -  อัตรำกำรมีและใช้ส้วมรำดน้ ำ  ร้อยละ  100 
3.4 ควำมปลอดภัยในชีวิตและทรพัย์สิน 
 -  ป้อมต ำรวจชุมชน  จ ำนวน 1 แหง่  ตัง้อยู ่ หมู่ท่ี  2 

4. กำรบริกำรพื้นฐำน 
 4.1 กำรคมนำคม 

       ในเขตต ำบลสมอพลือใช้กำรคมนำคมเป็นหลักโดยมีเส้นทำงดงัน้ี 
  -  ถนนสำยเพชรเกษมตัดผ่ำนท้องทีห่มู่  2  หมู่ 1 และหมู่ 6 
  -  ถนนคอนกรีตสำยเลียบแม่น้ ำเพชรตดัผ่ำนจำกต ำบลทำ่เสนเขำ้ทำงทศิตะวันตกของต ำบลสมอพลือ 
ในท้องที่ หมู่ที่ 1 หมู่ที่ 2 ไปยังถนนสำยเพชรเกษมส่วนถนนที่ใช้ติดต่อกำรคมนำคมภำยในต ำบลมีโครงสร้ำงที่
ต่อเนื่องกนัทั้งต ำบล 

4.2 แหล่งน้ ำธรรมชำติ 
 -  แม่น้ ำเพชรบุรี จ ำนวน 1 สำย ไหลผ่ำน หมู่ท่ี  1 และ  หมู่ท่ี  2 
4.3 แหล่งน้ ำที่สร้ำงขึ้น 
 -  บ่อน้ ำตื้น             5 แห่ง 



  

 -  บ่อบำดำล                    3      แห่ง 
 -  สระน้ ำ                        12      แห่ง 
 -  คลองชลประทำน    1   แห่ง  ( ผ่ำนหมู่ท่ี 1,2,3,6 ) 
 -  ประปำหมู่บ้ำน              2 แห่ง   (หมู่ท่ี 1 , หมู่ท่ี 6  ) 
4.4 กำรไฟฟ้ำ 

ต ำบลสมอพลือ  มีไฟฟ้ำเข้ำถึงให้บริกำรครบทุกหลงัคำเรือน 

4.5 กำรโทรคมนำคม 
 -  มีโทรศัพท์ตำมบ้ำนในท้องทีค่รบทุกหมู่บำ้นแต่ไม่ครบทุกครัวเรือน    
 -  มีตู้โทรศัพท์สำธำรณะส ำหรับบริกำรประชำชน  จ ำนวน  8  ตู ้ ซ่ึงตัง้อยู่ในเขต หมู่ 1 หมู่ 2    

หมู่ท่ี 3  หมู ่ 4   หมู่ 5  และ  หมู ่ 6 
 5. ข้อมูลอื่น ๆ 

5.1 ทรัพยำกรธรรมชำติในพื้นที่ 
- ต้นตำล 

5.2 มวลชนจัดตั้ง 
 -  ลูกเสือชำวบ้ำน 
 -  อำสำสมัครป้องกันฝ่ำยพลเรือน 
 -  ทีมกู้ชีพ กู้ภยั 
 -  ศูนย์ประสำนงำนองค์กรชุมชนระดับต ำบล (ศชต) 

6. ศักยภำพในต ำบล (ปี 60)         
ศักยภำพขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

(1) จ ำนวนบุคลำกร  จ ำนวน   21   คน 
1) ต ำแหน่งในส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลจ ำนวน  10  คน 

- นำยชวลติ  สังข์สน  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
- นำงสำวกมนำลักษณ์ เชิดช ำนำญ หัวหน้ำส ำนักปลดั 
- นำงอำรีย ์  เหลี่ยมเพชร นักพัฒนำชุมชน 
- นำงชุลีพร  เลำหะสัมพันธพร  เจ้ำพนักงำนธุรกำร 
- นำงณัฐจีรำ  ปลั่งด ี ครู ค.ศ.1 
- นำงสำวสำยใจ มุ่งด ี ผู้ช่วยเจำ้พนักงำนธุรกำร (พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ)  
- นำยพิเชษฐ ์ หวำนไกล      พนักงำนขับรถยนต ์(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 
- นำยสรรชัย  ช้ำงพลำย      นักกำรภำรโรง  (พนักงำนจ้ำงทัว่ไป) 
- นำยด ำรง  ทองเพชร คนงำนทั่วไป (พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 
- นำงโสรยำ  ดีเซ็น  ผู้ดูแลเด็ก (พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

2) ต ำแหน่งในกองคลัง   จ ำนวน  5  คน 
- นำงศภุำนน สืบสมบัต ิ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
- นำงสำวกนกอร แตงอวบ  เจ้ำพนักงำนจดัเก็บรำยได ้
- นำงสำววรำงคณำ เครือเหลำ      เจ้ำพนักงำนพัสด ุ
- นำงสำวมำลัย น้อยจริง  นักวิชำกำรเงินและบัญช ี(ลูกจ้ำงประจ ำ) 
- นำงสำวนริษำ ปุ่นกอ  ผู้ช่วยเจำ้หน้ำที่กำรเงินฯ (พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 

3) ต ำแหน่งในกองช่ำง    จ ำนวน  6   คน 



  

- จ.ส.อ.พิสิฏฐ  นำคทับ  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
- นำยนพพล  พรำหมณ์ฤกษ ์ นำยช่ำงโยธำ 
- นำยไพโรจน์ บุตรนำมทอง พนักงำนขับรถขยะ (พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 
- นำยประยุทธ อยู่สุข  พนักงำนประจ ำรถขยะ (พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 
- นำยธนิน  เฟื่องฟ ู  พนักงำนประจ ำรถขยะ (พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 
- นำยครรชติ  มำกศรี  คนงำนทั่วไป  (พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

(2) ระดับกำรศึกษำ 
1) จบปริญญำโท   จ ำนวน     4   คน 
2) จบปริญญำตรี  จ ำนวน     8    คน 
3) จบอนุปริญญำ/ปวท./ ปวส.    จ ำนวน     4    คน 
4) จบปวช./ม.6   จ ำนวน    3    คน 
5) จบประถมศึกษำปีที ่6  จ ำนวน    2    คน 

(3) รำยได้ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
ประจ ำปีงบประมำณ  2558   จ ำนวน       23,008,352.98     บำท   แยกเป็น 

- รำยได้ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจดัเก็บเอง    1,568,443.05    บำท 
- รำยได้ที่ส่วนรำชกำรต่ำง  ๆ  จดัเก็บให ้            12,672,989.47    บำท 
- เงินอุดหนุนจำกรัฐบำล                8,766,920.16    บำท 

 

ศักยภำพของชุมชนและพื้นที ่
(1) กำรรวมกลุ่ม/กองทุนของประชำชน 

จ ำนวนกลุ่มทุกประเภท                    26         กลุ่ม 

จ ำนวนกองทุนทุกประเภท  7 กองทุน 

- กลุ่มเกษตรกร           1 กลุ่ม 
- กลุ่มออมทรัพย์     1 กลุ่ม 
- กลุ่มชมรมฌำปณกิจ   1 กลุ่ม 
- กลุ่มอำชีพ                   6 กลุ่ม 
- กลุ่มสตรีอำสำ   6        กลุ่ม 
- กลุ่มเยำวชน             1        กลุ่ม 
- กลุ่มอำสำสมัคร             1         กลุ่ม 
- กองทุนหมู่บ้ำน   6    กองทุน 
- กลุ่มผู้สูงอำย ุ  1 กลุ่ม 
- กลุ่มปุ๋ยวิสำหกิจชุมชน  1 กลุ่ม 
- กลุ่มวิสำหกิจชุมชนตำลโตนด  1 กลุ่ม 
- กลุ่มรักสมอพลือยั่งยืน  1 กลุ่ม 
- ศูนย์ข้ำวชุมชนต ำบลสมอพลือ  1 กลุ่ม 
- กลุ่มท ำนำต ำบลสมอพลือ  1 กลุ่ม 
- กลุ่มโรงสีขำ้วชุมชน   2 กลุ่ม 
- กลุ่มจักสำนผู้สูงอำย ุ  1 กลุ่ม 
- กองทุนสวัสดิกำรชุมชน  1 กองทุน 



  

สถิติรำยได้ขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลือ   

ปี พ.ศ. 
รำยได้ที่  อบต.     

จัดเก็บเอง 
รำยได้ที่ส่วน

รำชกำรจัดเก็บให้ 
เงินอุดหนุนจำก

รัฐบำล 

เงินรำงวัลใน
กำรบริหำร
จัดกำรที่ดี 

เงินอุดหนุนเฉพำะกิจ เงินสะสม 
 

รวม 
 

2558 

 

1,568,443,05 21,439,909.63 8,766,920.16  - 5,297,504.16 28,652,512.24 

 

 

2559 

 

790,125.94 14,063,151.66 7,405,770.00  - 9,795,798 1,495,021.28 

 

 

  รวม 

 

2,358,568.99 35,503,061.29 16,172,690,16  - 15,093,302.16 30,147,533,52 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

                                สถิติรำยจ่ำยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ 

       

 ปี 
พ.ศ. 

หมวดรำยจ่ำย
งบกลำง 

หมวดเงินเดือน
ฝ่ำยกำรเมือง 

หมวดเงินเดือน
ฝ่ำยประจ ำ 

หมวดค่าตอบแทน 

ใช้สอย และวัสด ุ

หมวดค่า

สาธารณูปโภค 

หมวดเงิน

อุดหนุน 

หมวดค่าครุภัณฑ์ ทีด่ิน

และสิ่งก่อสร้าง 

หมวด

รายจ่ายอ่ืน 

2558 3,748,871 1,879,920 3,708,038 2,364,248.61 193,041,74 535,920.38 5,216,403.16 

 

23,000 

2559 

 

3,832,,891 1,879,920 4,510,302 2,866,157.13 261,467.19 232,000 3,153,309.30 

  

 - 

รวม  7,581,762 3,759,840 8,218,340 5,230,405.74 454,508.93 767,920.38 8,369,712.46 

 

23,000 



บทท่ี 3 

แผนกำรปฏิบัติรำชกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ 

แผนกำรแผนกำรปฏิบัตริำชกำรองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื แบ่งเป็น 3 ส่วน                    
ส่วนที่ 1  เป็นแผนงำนกำรบรหิำรกจิกำรบ้ำนเมืองที่ดี  ให้แก่ประชำชน ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีกำรบรหิำรกจิกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ.2546  ประกอบด้วย  

 1 . แผนงำนที่ก่อให้เกิดประโยชน์สุขของประชำชน                                                                             
 2.  แผนงำนที่ก่อให้เกิดผลสัมฤทธ์ิต่อภำรกิจของรัฐ 
 3.  แผนงำนสร้ำงกำรมีประสิทธิภำพและเกิดควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจของรัฐ 
 4.  แผนงำนข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
 5.  แผนงำนกำรปรบัปรุงภำรกจิของส่วนรำชกำรให้ทันต่อสถำนกำรณ์ 
 6.  แผนงำนที่ท ำใหป้ระชำชนได้รับกำรอ ำนวยควำมสะดวกและได้รับกำรตอบสนองควำม
ต้องกำร 
 7.  แผนงำนกำรประเมินผล  กำรปฏิบัติรำชกำรอย่ำงสม่ ำเสมอ 

 ส่วนที่ 2 เป็นแผนงำนโครงกำรต่ำงๆ ที่ด ำเนินกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึง
ปัจจุบัน 

ส่วนที่  3  กำรติดตำมและประเมินผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

ส่วนที่ 1 แผนงำนกำรบรหิำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ด ี
1. แผนงำนที่กอ่เกิดประโยชน์สุขของประชำชน 

ของ 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุี 

ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 
ส ำนักปลัด (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1 กำรด ำเนินกำรของศูนย์

ข้อมูลข่ำวสำร 
1. มีกำรจัดต้ังศูนย์ข้อมลูข่ำวสำร 
2. จัดสถำนที่ใหป้ระชำชนเข้ำ
ตรวจดูข้อมลู 
3. กำรจัดวำงเอกสำรข้อมลูให้
ครบถ้วน 
4. มีเจ้ำหน้ำทีร่ับผิดชอบโดยตรง 
5.มีบริกำรอินเตอร์เน็ตส ำหรับ
บริกำรใหป้ระชำชน 
6.มีกำรจัดเก็บสถิติผูร้ับบริกำรและ
สรปุผลเสนอผู้บริหำร 

ปี 2560 

2 กำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร
และผลงำนขององค์กำร
บรหิำรส่วนต ำบลสมอพลือ 

1. มีบอร์ดประชำสัมพันธ์ของ
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื
ตำมหมูบ่้ำน 
2. จัดท ำสิง่พิมพ์ วำรสำร
ประชำสมัพันธ์ จดหมำยข่ำว ฯลฯ 
แสดงรำยงำนประจ ำปีซึง่แสดง
รำยรับ – รำยจ่ำย ผลกำร
ด ำเนินงำน 
3. หอกระจ่ำยข่ำว 
4. หน่วยประชำสัมพันธ์เคลื่อนที ่
5.กำรเผยแพร่ทำงเว็ปไซด ์

ปี 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



  

ทุกส่วนรำชกำร (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1 กำรจัดวำงระบบควบคุม

ภำยใน 

 (ควำมเสี่ยง 13 กิจกรรม) 

1. จัดวำงระบบควำมคุมภำยใน
ของแต่ละส่วนรำชกำร 
2. ติดตำมและประเมินผลกำร
ควบคุมภำยใน 
3. รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อ
นำยก 
4. รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรใน
ภำพรวมต่อ ส ำนักงำนตรวจเงิน
แผ่นดิน 
5.น ำจุดอ่อน จำกรำยงำนมำ
ด ำเนินกำรแก้ไข ปรบัปรุงในปดี
ถัดไป 
 
 

ปี 2560 

2 

 

 

กำรรบัฟังควำมคิดเห็นของ
ประชำชน 

1. รับฟังทำงเอกสำรร้องเรียน 
2. รับฟังผ่ำนทำงเว็ปไซด ์
 

ปี 2560 
 

3. กำรรำยงำนผลกำร
ด ำเนินกำร 

1.รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อ
อ ำเภอ จังหวัด ส ำนักงำนตรวจเงิน
แผ่นดิน ตำมระเบียบ 
 
 

ปี 2560 

 

 

 

 

 

 

 



  

2. แผนงำนที่กอ่เกิดผลสัมฤทธ์ิต่ ำภำรกจิของรัฐ 
ของ 

องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุี 
ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 

ส ำนักปลัด (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1 กำรจัดแผนชุมชนแบบ

บรูณำกำร 
1. ประสำนกับพัฒนำชุมชนต ำบล
จัดท ำแผนชุมชนต ำบล จัดท ำแผน
ชุมชนแบบบรูณำกำรร่วม 
2. สนับสนุนในกำรจัดท ำและสร้ำง
เครือข่ำยควำมร่วมมอืภำค
ประชำชน 
3. จัดประชุมประชำคม 
 

ปี 2560 

2 กำรจัดแผนพัฒนำต ำบล
ต ำบล 3 ป ี

1. จัดท ำกำรประชุมประชำคม 
และสง่เสรมิกระบวนกำรมีส่วนร่วม 
2. ประชำสมัพันธ์เชิญชวนทุกภำค
ส่วนเข้ำร่วมประชุมประชำคมในทกุ
หมู่บ้ำน 
3. น ำปัญหำ/ควำมต้องกำรมำ
วิเครำะห์และจัดล ำดับควำมส ำคัญ 
4. จัดท ำโครงกำรก/กิจกรรมลงใน
แผนพัฒนำต ำบล 3 ป ี
5.จัดท ำข้อบัญญัตงิบประมำณ
ประจ ำปี ใหส้อดคลอ้งกบั
แผนพัฒนำต ำบล 3 ป ี
6.น ำโครงกำรกมำด ำเนินกำรให้
ครบถ้วนตำมควำมเหมำะสมของ
สถำนะกำรคลัง 
7.ติดตำมและประเมินผล
แผนพัฒนำ 
 

ปี 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

ส ำนักปลัด (เป็นผูร้ับผิดชอบ) ต่อ 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
3 กำรจัดท ำข้อตกลงในกำร

ปฏิบัติรำชกำรระหว่ำง
ส่วนรำชกำรกบัผู้บริหำร
ท้องถ่ิน 

1. มีกำรจัดท ำข้อตกลงในกำร
ปฏิบัติ รำชกำรระหว่ำงส่วน
รำชกำรกบัผูบ้รหิำรท้อง 
ถ่ินใน 4 มิติ ตำมหลักเกณฑก์ำร
บรหิำรจัดกำรที่ด ี
 

ปี 2560 

4 กำรบรูณำกำรพฒันำกำร
ท ำงำนร่วมกบัหน่วยงำน
อื่น 

1. ประสำนงำนกบัหน่วยงำนอื่นใน
พื้นที่ ทั้งภำครำชกำร เอกชน 
2. ติดตำมและประเมินผล 

ปี 2560 
 
 
 

5. กำรสง่เสรมิพัฒนำควำมรู้
แก่ข้ำรำชกำรพนักงำน
ส่วนท้องถ่ิน 

1.จัดฝกึอบรม 
2.ส่งบุคลำกรเข้ำรับกำรอบรม และ
จัดท ำเอกสำรสรุปกำรอบรม 
3.สนับสนุนงบประมำณใน
กำรศึกษำต่อ 

ปี 2560 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

3. แผนงำนสร้ำงกำรมปีระสิทธิภำพและเกิดควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจ 
ของ 

องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุ ี
ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 

กองคลงั (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1. กำรบริหำรพสัดุ อปท. 1. จัดท ำเอกสำรข้ออนุมัติขอซื้อขอ

จ้ำงถูกต้องตำมระเบียบฯ 
2. ส่งประกำศเอกสำรสอบหรอื
ประกวดรำคำถูกต้องตำมระเบียบฯ 
3. ประชำสมัพันธ์ผลกำร
ด ำเนินกำร เช่น ข้อมูลกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงของแต่ละโครงกำร 
4.จัดท ำทะเบียนคุมพัสด ุ
 

ปี 2560 

2. กำรประหยัดงบประมำณ 1. กำรสง่ประกำศสอบรำคำและ
ประกวดรำคำอย่ำงทั่วถึง โปร่งใส 
เพื่อเปิดโอกำสใหม้ีกำรแข่งขันของ
ผู้ประกอบกำร 

ปี 2560 
 
 
 
 

3. กำรจัดวำงระบบแผนที่
ภำษี 

1.จัดท ำระบบแผนที่ภำษี ปี 2560 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

4. แผนงำนข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัตริำชกำรในกำรให้บรกิำรประชำชน 
ของ 

องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุี 
ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 

กองคลงั (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี กระบวนกำรบริกำร ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
เอกสำร 

ประกอบกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลำ 
กำร

ให้บริกำร 
4 กำรจัดเก็บภำษีป้ำย 1. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษียื่นแบบแสดง

รำยกำรภำษีป้ำย(ภ.ป.1)พร้อมเอกสำร
ประกอบ 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยข ำระเงินและ
รับใบเสร็จรบัเงิน(ภ.ป.7) 

1.บัตรประจ ำตัวประชำชน 
2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3.ใบเสรจ็รบัเงินค่ำภำษีป้ำยปีทีผ่่ำนมำ (ภ.ป.
7) 

5 นำที  /  
รำย 

2. กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุง
ท้องที ่

1. ผู้เป็นเจ้ำของที่ดินย่ืนแบบแสดง
รำยกำรที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุงท้องที่ช ำระ
เงินและรบัใบเสร็จรับเงิน(ภ.บ.ท.11) 

1.บัตรประจ ำตัวประชำชน 
2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3.ใบเสรจ็รบัเงินค่ำภำษีบ ำรุงทอ้งทีป่ีทีผ่่ำน
มำ (ภ.บ.ท.11) 

5 นำที/
รำย 

3. กำรจัดเก็บภำษี
โรงเรือนและที่ดิน 

1. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีโรงเรือนและที่ดิน
ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีโรงเรอืนและ
ที่ดิน(ภ.ร.ด.12) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีโรงเรือนและที่ดิน
ช ำระเงินและรบัใบเสร็จรับเงิน 

1.บัตรประจ ำตัวประชำชน 
2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3.ใบเสรจ็รบัเงินค่ำภำษีโรงเรือนและที่ดินปีที่
ผ่ำนมำ (ภ.ร.ด.12) 

5 นำที/
รำย 

 

 

 

 

 

 

 



  

กองช่ำง (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี กระบวนกำรบริกำร ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
เอกสำร 

ประกอบกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลำ 
กำร

ให้บริกำร 
4 กำรขออนุญำต

ก่อสร้ำงอำคำร 
1. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำต 
ก่อสร้ำงตำมแบบค ำขออนุญำต ก่อสร้ำง 
ดัดแปลง รือ้ถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสำร 
2. นำยตรวจ ตรวจสอบเอกสำรเบื้องต้น  
ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบ 
สภำพสำธำรณะ 
3. นำยช่ำง/วิศวกรตรวจพิจำรณำแบบ 
4. เจ้ำพนักงำนท้องถ่ินพิจำรณำค ำขอ      
อนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  
 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขอ
อนุญำต 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดินขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ
พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก
หน้ำ (กรณีผู้ขอไม่ใช่ เจ้ำของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอม 
ของเจ้ำของที่ดินใหก้่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน
หรือส ำเนำสัญญำเช่ำที่ดิน) 
4. หนังสอืยินยอมชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ 
5. หนังสอืรบัรองของผู้ประกอบกำรวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณ
โครงสร้ำงอำคำร 
6. หนังสอืรบัรองของผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงำน
สถำปัตยกรรม 

10 วัน  /  
รำย 



  

ท่ี กระบวนกำรบริกำร ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
เอกสำร 

ประกอบกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลำ 
กำร

ให้บริกำร 
5 กำรขออนุญำต

ดัดแปลงอำคำร 
1. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำต 
ก่อสร้ำงตำมแบบค ำขออนุญำต ก่อสร้ำง 
ดัดแปลง รือ้ถอน หรือเคลือ่นย้ำยอำคำร  
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสำร 
2. นำยตรวจ ตรวจสอบเอกสำร 
เบื้องต้น ตรวจสอบผังเมืองและ
ตรวจสอบสภำพสำธำรณะ 
3. นำยช่ำง/วิศวกรตรวจพิจำรณำแบบ 
4. เจ้ำพนักงำนท้องถ่ินพิจำรณำค ำขอ
อนุญำตรื้อถอนอำคำร 
 
 
 
 

1.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ 
ผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
3.  ส ำเนำโฉนดที่ดินแปลงที่ตัง้ของ 
อำคำรที่ขออนุญำตดัดแปลงขนำดเท่ำ
ต้นฉบับจริงทุกหน้ำ 
หนังสือรบัรองของผู้ประกอบกำร 
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุมผู้ออกแบบข้ันตอน
วิธีกำรและสิง่ป้องกันวัสดรุ่วงหล่นในกำร
ดัดแปลงอำคำร (กรณีที่เป็นอำคำรมลีักษณะ 
ขนำดที่อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
5. หนังสอืแสดงควำมยินยอมของวิศวกรผู้
ควบคุมอำคำร (แบบ น.4) แผนผงับริเวณ 
แบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน 

10 วัน  /  
รำย 



  

ท่ี กระบวนกำรบริกำร ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
เอกสำร 

ประกอบกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลำ 
กำร

ให้บริกำร 
 6 กำรขออนุญำตรื้อ

ถอนหรือเคลื่อนย้ำย
อำคำร 

1. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำต
ก่อสร้ำงตำมแบบค ำขออนุญำต 
ก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย้ำยอำคำร  (แบบ ข.1) พร้อม
เอกสำร 
2. นำยตรวจ ตรวจสอบเอกสำร 
เบื้องต้น ตรวจสอบผังเมืองและ 
ตรวจสอบสภำพสำธำรณะ 
3. นำยช่ำง/วิศวกรตรวจพิจำรณำแบบ 
4. เจ้ำพนักงำนท้องถ่ินพิจำรณำค ำ 
 ขออนุญำตรื้อถอนอำคำร 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขอ
อนุญำต 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอำคำรที่ขอ
อนุญำตรื้อถอนหรอืเคลือ่นย้ำยขนำดเท่ำ
ต้นฉบับจริงทุกหน้ำ 
4. หนังสอืรบัรองของผู้ประกอบกำรวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมผู้ออกแบบ  ข้ันตอนวิธีกำร
และสิง่ป้องกันวัสดรุ่วงหล่นในกำรรื้อถอน
หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะ 
ขนำดที่อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
5. หนังสอืแสดงควำมยินยอมของวิศวกรผู้
ควบคุมอำคำร (แบบ น.4) 
6. แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรำยกำร
ประกอบแบบแปลน 

10 วัน / 
รำย 

      

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 ด้ำนกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร (ส ำนักปลัดเป็นผูร้ับผิดชอบ) 

 ท่ี  กระบวนกำรบริกำร  ขั้นตอนกำรให้บริกำร เอกสำร 
ประกอบกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลำ 
กำร

ให้บริกำร 
7 กำรขอรบัข้อมลู

ข่ำวสำร 
1.  ผู้ขอรับบริกำรเขียนค ำรอ้งขอรับ
บริกำรข้อมลูข่ำวสำร 
2.  เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบและพจิำรณำ 
กำรให้ข้อมูลข่ำวสำร ตำม พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่ำวสำร 
3.  ให้บริกำรตำมทีผู่้ขอรบับริกำร
แสดงควำมประสงค์ 
4.  รำยงำนให้ผูบ้ังคับบัญชำทรำบ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน กรณีข้อมลู
ข่ำวสำรที่จัด
ไว้ ให้ดูได้ที่
ทำง อบต.
จัดเตรียมไว้ 
ตำม พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่ำวสำร 
ส ำหรับข้อมลู
ข่ำวสำรที่
ต้องกำรค้นหำ
เอกสำร 
ด ำเนินกำรให้
ภำยใน 3 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
ด้ำนกำรบริกำรและกำรบรรเทำทกุข ์(ส ำนักปลัดเป็นผู้รบัผิดชอบ) 

 ท่ี  กระบวนกำรบริกำร  ขั้นตอนกำรให้บริกำร เอกสำร 
ประกอบกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลำ 
กำร

ให้บริกำร 
8 กำรรบัเรื่องรำวร้อง

ทุกข์ / ร้องเรียน 
1. ผู้ขอรับบริกำรเขียนค ำร้องแจ้งเหตุ
ร้องทกุข ์/ ร้องเรียน 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องและ
ด ำเนินกำรบรรเทำควำมเดือดร้อน 
3. แจ้งผลกำรด ำเนินกำรให้
ผู้บังคับบญัชำทรำบ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
เอกสำรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่เจ้ำหน้ำที่
ร้องขอ 

7 วัน 

9 กำรป้องกันและ
บรรเทำ 
สำธำรณภัย 

1. ผู้ประสบเหตุเขียนค ำร้องแจง้เหตุที่
จะขอรบัควำมช่วยเหลอื 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องและ
ด ำเนินกำรให้ควำมช่วยเหลือ 
3. แจ้งผลกำรด ำเนินกำรให้
ผู้บังคับบญัชำทรำบ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่
เจ้ำหน้ำที่รอ้งขอ 

ด ำเนินกำร
ทันท ี

10         กำรขอใช้บรกิำร
อินเตอรเ์น็ตต ำบล 

1. ผู้ขอใช้บริกำรแจง้ควำมประสงค์  
ต่อเจ้ำหน้ำที่เพื่อขอรบับริกำร 
2. เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรใหบ้ริกำร 
3. ผู้ขอใช้บริกำรลงสมุดคุมกำร
ให้บรกิำรอินเตอร์เน็ต 

- ด ำเนินกำร
ทันท ี

11 กำรสนบัสนุนน้ ำ
อุปโภคบรโิภค 

1. ผู้ขอใช้บริกำร แจ้งควำมประสงค์ต่อ
เจ้ำหน้ำที่เพือ่ขอรบับริกำร 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบและเสนอผูม้ี
อ ำนำจอนุมัต ิ
3. ด ำเนินกำรใหก้ำรสนับสนุน 

1. ค ำร้องขอรบักำรสนบัสนุนน้ ำอปุโภค
บริโภค 

3 ช.ม./รำย 

 
 
 
 
 
 
 
 



  

ด้ำนสวัสดิกำรสังคม (ส ำนักปลัดเป็นผู้รบัผิดชอบ) 
 ที่  กระบวนกำรบริกำร  ข้ันตอนกำรให้บริกำร เอกสำร 

ประกอบกำรพจิำรณำ 
ระยะเวลำ 

กำรใหบ้ริกำร 
12 กำรจัดท ำบัตร

ประจ ำตัวคนพิกำร 
1. ผู้ขอรับบริกำรยื่นค ำขอมบีัตร
ประจ ำตัวคนพิกำร 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและจัดสง่
ให้ กับส ำนักงำนพฒันำสงัคมและควำม
มั่นคงของมนุษยจ์ังหวัดเพชรบุรี  เพื่อ
พิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง  
3. แจ้งผู้ยื่นค ำขอติดต่อขอรับบัตร
ประจ ำตัวคนพิกำร 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้
พิกำร 
2. ส ำนำทะเบียนบ้ำนของผู้พกิำร 
3.  ใบควำมรบัรองควำมพิกำรจำก

โรงพยำบำล  
4. รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 
5. เอกสำรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่
เจ้ำหน้ำที่รอ้งขอ  

ด ำเนินกำร
ทันท ี

13 กำรข้ึนทะเบียนรับ
เบี้ยยังชีพผู้สงูอำยุ / 
ผู้พิกำร (ภำยในเดือน
พฤศจิกำยนของทกุ
ป)ี 

1. ผู้ขอรับบริกำรยื่นค ำขอลงทะเบียน
รับเบี้ยยังชีพ  
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและ
เสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัต ิ
3. ประกำศรำยช่ือของผูม้ีสทิธิรับเบี้ย
ยังชีพภำยในเดือนธันวำคม 
4.  ผู้มสีิทธิรับเบี้ยยังชีพตำมประกำศ
รำยช่ือฯ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพตั้งแต่
เดือนตุลำคมของปีถัดไป (ระยะ 1 ปี 
หลงัจำกข้ึนทะเบียน) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ
ผู้สงูอำยุ / ผู้พิกำร 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้สงูอำยุ /   
ผู้พิกำร 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้พิกำร (กรณีข้ึน
ทะเบียนขอรบัเบี้ยผู้พกิำร) 
4. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่
เจ้ำหน้ำที่รอ้งขอ 
 

ด ำเนินกำร
ทันท ี

14          กำรขอรบัเงิน
สงเครำะหจ์ัดกำรศพ
ของผูสู้งอำยุ 

1. ผู้จัดกำรศพของผู้สงูอำยุยื่นค ำขอรบั    
เงินสงเครำะหจ์ัดกำรศพฯ ภำยใน   
30 วัน นับแต่วันออกใบมรณะบัตร 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและจัด 
ส่งใหส้ ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำม
มั่นคงของมนุษยจ์ังหวัดเพชรบุรี เพือ่
พิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
3. ส ำนักงำนพฒันำสงัคมและควำม
มั่นคงของมนุษยจ์ังหวัดเพชรบุรี แจง้ผล
กำรพิจำรณำใหผู้้จัดกำรศพฯทรำบเพื่อ
ติดต่อขอรับเงินสงเครำะห ์

1.  ส ำเนำใบมรณะบัตรของผู้สงูอำยุ 
2.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ

ผู้จัดกำรศพ 
3.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผูจ้ัดกำรศพ 
4.  ส ำเนำบัตรของผูร้ับรอง (เช่น ก ำนัน / 
ผู้ใหญบ่้ำน / สมำชิกสภำ อบต.) 
5.  เอกสำรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่
เจ้ำหน้ำที่รอ้งขอ 

ด ำเนินกำร
ทันท ี

หมำยเหตุ     ขอทรำบรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ 
                   หรือทำงหมำยเลขโทรศัพท์  0-3249-3529   



  

      5. แผนงำนกำรปรบัปรุงภำรกิจของส่วนรำชกำรใหท้ันตอ่สถำนกำรณ์ 

ของ 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุี 

ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 
ส ำนักปลัด (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1 กำรทบทวน ปรบัปรุง

ภำรกิจ เปลี่ยนแปลง หรือ
ยกเลกิภำรกจิ 

1. แต่งตั้งคณะท ำงำนเพื่อพิจำรณำ
ภำรกิจของอบต.ในแต่ละเรื่อง 
2. ประชุมพจิำรณำทบทวน 
ปรับปรงุ เปลื่ยนแปลง หรือยกเลิก
ภำรกิจ 
3. น ำเสนอมตทิี่ประชุมต่อคณะ
ผู้บริหำรและสภำอบต.ตำมระเบียบ
ต่อไป  
 

ปี 2560 

2 กำรจัดท ำกำรแก้ไข 
ปรับปรงุหรือยกเลิก
ข้อบัญญัต ิ

1. แตง่ตั้งคณะท ำงำนเพื่อพิจำรณำ
ข้อบัญญัติอื่นๆทีม่ิใช่ข้อบัญญัติ
งบประมำณเพื่อใหส้อดคล้อง
เหมำะสมกับสถำนกำรณ์กำร
เปลี่ยนแปลงกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
2. ประชุมพจิำรณำแก้ไขปรับปรงุ 
หรือยกเลิกข้อบญัญัต ิ
3. น ำเสนอมตทิี่ประชุมต่อคะ
ผู้บริหำรและสภำอบต.ตำมระเบียบ
ต่อไป 
 

ปี 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



  

6. แผนงำนที่ท ำให้ประชำชนได้รับกำรอ ำนวยควำมสะดวกและได้รับกำรตอบสนองควำมต้องกำร 

ของ 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุี 

ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 
ทุกส่วนรำชกำร (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1 กำรก ำหนดระยะเวลำแล้ว

เสร็จของกำรบรกิำร 
1. จัดประชุมพนักงำนในเรื่องกำร
ให้บรกิำรให้ปรับลดระยะเวลำใน
กำรบริกำร 
2. ประกำศลดระยะเวลำท ำงำนให้
ประชำชนทรำบโดยเปิดเผย 
 

ปี 2560 

2 กำรอ ำนวยควำมสะดวก
ให้แก่ประชำชน 

1. จัดสถำนที่ ณ ที่ส ำนักงำน
ให้บรกิำรอย่ำงเพียงพอ 
2. มีป้ำยประชำสัมพันธ์บอก
ข้ันตอนอย่ำงชัดเจน 
3. มีจุดประชำสัมพันธ์และ
เจ้ำหน้ำที่รบัผิดชอบ 
4. มีกำรบริกำรล่วงเวลำ พักเที่ยง
ช่วงเย็น และวันหยุดรำชกำร 
5. จัดสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้
มำรับบรกิำร คนพิกำรและผู้สูอำยุ 
6. จัดบรกิำรอินเตอรเ์น็ต 
  

ปี 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กำรแก้ไขปัญหำควำม
เดือดร้อน 

1. จัดท ำช่องรบัฟงักำรร้องเรียน 
และข้อเสนอแนะ 
2. จัดท ำทะเบียนคุมบัญชีรบั
เรื่องรำวรอ้งทกุข์ 
3. ด ำเนินกำรแก้ไขปญัหำ 
4. แจ้งผลด ำเนินกำรใหป้ระชำชน
ทรำบ 

ปี 2560 



  

7. แผนงำนกำรประเมินกำรปฏิบัติรำชกำรอย่ำงสม่ ำเสมอ 

ของ 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสมอพลอื อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบรุี 

ตำมค ำเสนอของคณะท ำงำนจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 
ทุกส่วนรำชกำร (เป็นผูร้ับผิดชอบ) 

ท่ี แผนงำน/กิจกรรม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำด ำเนินกำร 
1 จัดท ำกำรประเมินผลกำร

ปฏิบัติรำชกำร 
1. แต่งตั้งคณะท ำงำนประเมินผล
กำรปฏิบัตริำชกำรของอบต.สมอพ
ลือจำกทุกส่วนและประชำชนใน
เรื่อง 
1.1 ผลสัมฤทธ์ิของภำรกิจ 
1.2 คุณภำพของบริกำร 
1.3 ควำมคุ้มค่ำของภำรกิจ 
1.4 ควำมพึงพอใจ 
2. ประชุมคณะท ำงำน 
3. น ำมติที่ประชุมเสนอผู้บริหำร 
4. วิเครำะหผ์ลกำรด ำเนินกำรและ
ปรับปรงุแก้ไข 
5.3 เสนอผลกำรด ำเนินกำรถึง
ผู้บริหำร 

ปี 2560 



  

ส่วนท่ี 3 
กำรติดตำมและประเมินผล 

 
ลักษณะทั่วไปของระบบติดตำมและประเมินผล 

ระบบกำรติดตำมและประเมินผลกำรพฒันำจะสำมำรถติดตำมแผนกำรปฏิบัติงำนตำมยุทธศำสตรท์ี่
ก ำหนดไว้ โดยจะปรำกฏในรูปแบบของรำยงำนในทุกช่วงของแผนยุทธศำสตร์ จัดสง่ให้กบัองค์กำรบรหิำรส่วน
จังหวัด ซึง่จะเป็นศูนย์กลำงในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลที่ได้จำกกำรติดตำมประเมินผล เป็นศูนย์กลำงในกำร
วิเครำะห์ข้อมูลในภำพรวมของจงัหวัด นอกจำกนี้ ยังท ำหนำ้ที่เป็น “ระบบสญัญำณเตอืนภัยล่วงหน้ำ” ว่ำ
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลมีแผนยุทธศำสตร์ที่ดหีรอืไม่อย่ำงไร สำมำรถด ำเนินกำรได้ตำมแผนที่ก ำหนดไว้เพียงใด 
กำรด ำเนินกำรตำมแผนที่เกิดข้ึนเป็นอย่ำงไร เพือ่ประโยชนต์่อกำรปรับปรงุใหบ้รรลผุลได้ในทุกช่วงของแผน
ต่อไปในอนำคต 

มีขึ้นเพื่อกำรวัดผลกำรปฏิบัติรำชกำรว่ำ มีผลสัมฤทธ์ิตรงตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดข้ึนไว้หรือไม่ คุณภำพ  
และควำมพึงพอใจอยู่ในระดับที่ยอมรับได้ หรือไม่ รวมทั้งกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติรำชกำรภำยในองค์กร โดยมี
กำรด ำเนินกำรดังนี้ 

1) กำรประเมินผลโดยคณะผู้ประเมินอิสระ เพื่อวัดผลสัมฤทธ์ิของภำรกิจควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร 
และควำมคุ้มค่ำในภำรกิจ 

2) กำรประเมินผลประสิทธิภำพในกำรบังคับบัญชำ 
3) กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำร ซึ่งต้องกระท ำทั้งกำรปฏิบัติงำนเฉพำะตัว และ

ประโยชน์ของหน่วยงำนที่ผู้นั้นสังกัดอยู่ ทั้งนี้ เพื่อให้เกิดกำรปฏิบัติงำนในลักษณะที่เป็นทีมท ำงำนมำกขึ้น 
4) ในกรณีที่กำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรใดผ่ำนกำรประเมินที่แสดงว่ำอยู่ในมำตรฐำนและกำร

ปฏิบัติงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยอย่ำงมีผลดี ให้มีกำรจัดสรรเงิน เพื่อเป็นบ ำเหน็จควำมชอบของส่วนรำชกำรหรือ
เป็นเงินรำงวัลกำรเพิ่มประสิทธิภำพ ทั้งนี้ เพื่อเป็นกำรจูงใจให้ส่วนรำชกำรพัฒนำกำรปฏิบัติรำชกำรให้บังเกิด
ประสิทธิภำพตำมควำมมุ่งหมำย 

องค์ประกอบหลักกำรของกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำน้ี จะประกอบด้วย 

ระบบกำรติดตำมและประเมินผลแผนพัฒนำท้องถ่ินครั้งนี้ ประกอบไปด้วย องค์ประกอบ 2 ส่วนหลัก 
คือ ผลผลิต (output) และผลลัพธ์ (outcome) และส่วนของกำรประเมินผู้ปฏิบัติงำน ซึ่งสำมำรถอธิบำย
รำยละเอียดได้ดังนี้ 

1) กำรประเมินผลส่วนรำชกำรว่ำได้ด ำเนินกำรให้เกิดผลสมัฤทธ์ิเพียงใดซึง่จะวัดจำกผลผลิต (output) 
และผลลพัธ์ (outcome) ว่ำเป็นไปตำมวัตถุประสงค์หรือไม่ คุณภำพของกำรให้บริกำรซึง่อำจวัดได้จำกควำม
สะดวกในกำรขอรับบรกิำร (convenience) ควำมไม่ยุ่งยำกต่อกำรท ำควำมเข้ำใจ (simplicity) กำร 



  

ให้บริกำรที่ถูกต้องและรวดเร็ว (accuracy and timeliness) รวมทั้งกำรส ำรวจควำมพึงพอใจของ
ผู้รับบริกำรและควำมคุ้มค่ำในกำรใช้ทรัพยำกรกับประโยชน์ที่ได้รับ 

2) กำรประเมินผู้ปฏิบัติงำนโดยแยกเป็นกำรประเมินผู้บังคับบัญชำ เพื่อให้เกิด กำรสะท้อนกลับของกำร
ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้บริหำร เพื่อเป็นข้อมูลในกำรปรับปรุงให้เกิดเป็นทีมท ำงำนที่มีประสิทธิภำพ และกำร
ประเมินเจ้ำหน้ำที่ซึ่งเป็นกำรประเมินศักยภำพของเจ้ำหน้ำที่แต่ละรำย เพื่อวัดควำมสำมำรถเฉพำะตัว และ
ควำมสำมำรถในกำรมีส่วนร่วมในผลส ำเร็จของภำรกิจในควำมรับผิดชอบของหน่วยรำชกำรนั้น หลักเกณฑ์และ
วิธีประเมิน ก.พ.ร. จะเป็นผู้ก ำหนดรำยละเอียด โดยผลที่ได้รับจำกกำรประเมินผลหำกอยู่ในเกณฑ์ที่น่ำพึงพอใจ
จะเป็นเครื่องช้ีวัดควำมส ำเร็จในกำรบริหำรงำนแบบมุ่งสัมฤทธ์ิและส่วนรำชกำรจะได้รับรำงวัลตอบ   แทน เพื่อ
กำรพัฒนำคุณภำพของส่วนรำชกำรนั้นต่อไป 

2.1 แบบหลักเกณฑ์และวิธีประเมิน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร  (ก.พ.ร.) 
  2.2 แบบประเมินควำมพึงพอใจของผู้ที่เกี่ยวข้อง ต่อผลกำรด ำเนินงำนรำชกำรขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลในภำพรวม 
  2.3 แบบประเมินควำมพึงพอใจของผู้ที่เกี่ยวข้องต่อกำรด ำเนินงำนในแต่ละด้ำน 

4.1 องค์กรรับผิดชอบในกำรติดตำมและประเมินผล 

 ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบรหิำรกจิกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 หมวด 3 
กำรบริหำรรำชกำรเพือ่ให้เกิดผลสมัฤทธ์ิต่อภำรกจิของรัฐ มำตรำ 9 (1) ก่อนจะด ำเนินตำมภำรกจิใด ส่วน
รำชกำรต้องจัดท ำแผนปฏิบัตริำชกำรไว้เป็นกำรล่วงหน้ำ 

4.2 กำรก ำหนดวิธีกำรติดตำมและประเมินผล 

 วิธีกำรติดตำมและประเมินผลที่ทำงคณะกรรมกำรติดตำมและประเมินผลประเมินผลกำรปฏิบตัริำชกำร 
ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำวุ้ง ก ำหนดข้ึนโดยวำงระบบกำรติดตำมกำรปฏิบัติรำชกำรของ อบต. ที่ได้จำก
กำรปฏิบัติรำชกำรแผนงำนที่ก ำหนด ว่ำเป็นไปตำมระยะเวลำและงบประมำณหรือไม่ กำรประเมินผลที่ได้จะ
น ำไปสู่กำรหำแนวทำงแก้ไข และกำรด ำเนินกำรเพิ่มเติมเพื่อทบทวนงำนที่ได้กระท ำในช่วงปีงบประมำณ  เพื่อ
น ำไปปรับปรุงกำรด ำเนินงำนในช่วงปีต่อๆ ไป 

4.3 กำรก ำหนดห้วงเวลำในกำรติดตำมและประเมินผล 

 กำรติดตำมและประเมินผลประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร เป็นกำรติดตำมและประเมินผลตำมมติของ
คณะกรรมกำรติดตำมฯ ที่ก ำหนดช่วงเวลำของกำรติดตำมประเมินผลฯ ออกเป็นปีละ 1 ครั้ง คือ สิ้น
ปีงบประมำณนั้น  ซึ่งเป็นกำรประเมินผลประเมินผลประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรและรำยงำนต่อผู้บริหำรเพื่อ
รำยงำนให้สภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทรำบปีละ 1 ครั้ง ซึ่งจะท ำให้เห็นกำรเคลื่อนไหวกำรด ำเนินกำรปฏิบัติ
รำชกำร  ที่ก ำหนดห้วงระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนไว้ได้อย่ำงชัดเจนข้ึน โดยผลของกำรติดตำมและประเมินผล 

 



  

จะมีกำรรำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบผลกำรด ำเนินงำนที่เกิดข้ึนเมื่อสิ้นปีงบประมำณ และประมวลผลภำพรวมทั้ง
ปีงบประมำณให้ผู้บริหำรทรำบ เพื่อรำยงำนต่อสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี 
และติดประกำศให้ประชำชนในพื้นที่ทรำบผลกำรด ำเนินงำนต่อไป 


